PORTARIA N° 31/REITORIA/18 - 30 de agosto de 2018

Institui normas para as atividades de orientagao
e participagdo em bancas de defesa de
Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

O Sr. Jodo Paulo Barros Beldi, Reitor do Centro Universitario Newton Paiva, em Belo Horizonte,
MG, no desempenho de suas atribuigdes e,

considerando a necessidade de formalizar o registro das atividades de orientagdo e participagao
em bancas de defesa de TCC,

RESOLVE

Art. 1° - Para a ORIENTAGAO dos trabalhos de conclusdo de curso, os seguintes procedimentos
deverao ser executados:

1) O coordenador/professor de TCC sugere a indicagdo do professor orientador, dentre os
professores que integram o corpo docente do Centro Universitario;

2) O coordenador/professor de TCC faz o convite e entrega o contrato da atividade a ser
realizada;

3) Caso o convite seja aceito, o professor orientador entrega o contrato assinado para o
coordenador/professor de TCC;

4) O coordenador de curso recebe, assina e solicita a assinatura de duas testemunhas no
contrato, bem como do professor orientador;

5) O contrato de orientagdo devera ser acompanhado da lista de alunos/grupos orientados,
constando RA e o nome completo do aluno;

6) O coordenador envia os contratos assinados para a area de Planejamento Académico para
conferéncia e langamento;

7) A area de Planejamento Académico planeja o pagamento e encaminha o relatério para o
Setor de Pessoal realizar os langamentos.

Art. 2° - Para a PARTICIPAGAO EM BANCAS de defesa de TCC, os seguintes procedimentos
deverao ser executados:

1) O coordenador/professor de TCC elou o professor orientador sugere a indicagdo do
professor para a participagdo em banca, dentre os professores que integram o corpo
docente do Centro Universitario.

2) O coordenador/professor de TCC efou professor orientador faz o convite e entrega o
contrato para participagdo em avaliagédo de TCC.

3) Caso o convite seja aceito, o professor entrega o contrato assinado para o
coordenador/professor de TCC, acompanhado da assinatura de duas testemunhas.

4) Encerrada a banca, o professor assina a Ata da defesa do TCC,

5) O coordenador/professor de TCC envia o contrato e a ata assinados para o coordenador
do curso.

6) O coordenador envia os contratos assinados para a area de Planejamento Académico, que
realiza a conferéncia e gera o relatério para pagamento.
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7) A area de Planejamento Académico encaminha o relatério para o Setor de Pessoal que
planeja o pagamento e arquiva os documentos no dossié do professor.

Art. 3° - As bancas de TCC serdo formadas por, no maximo, 2 (dois) professores do Centro
Universitario, sendo que um deles, obrigatoriamente, sera o professor orientador,
podendo, também, ter professores convidados externos.

Art. 4° - O pagamento do professor orientador e do professor do Centro Universitario Newton Paiva
para a banca de defesa de TCC se dara apds o recebimento e analise dos documentos,
no més subsequente a conclusdo das atividades.

Paragrafo Gnico — Compde a atividade de orientagdo de TCC, a participagao na banca
de defesa do aluno orientado, ndo havendo acimulo de pagamento.

Art. §° - A remuneragdo dos professores orientadores sera por projeto orientado, sendo que, a
orientagao individual tera valor diferenciado, conforme valores fixados no anexo |, o qual
podera ser alterado conforme necessidade do Centro Universitario Newton Paiva.
Paragrafo unico — os TCCs deverdo ser desenvolvidos em grupos de até 4 membros,
excetuando-se os cursos cujas Diretrizes Curriculares Nacionais exigirem o
desenvolvimento de TCC individualmente ou em casos expressamente aprovados pelo
Gestor de Instituto.

Art. 6° - A remuneragao dos professores avaliadores da banca sera por defesa e conforme valor
estabelecido no anexo |, o qual podera ser alterado conforme necessidade do Centro
Universitario Newton Paiva.

Art. 7° - O professor convidado e sem vinculo empregaticio com o Centro Universitario Newton
Paiva nao fara jus a nenhum pagamento.

Art. 8° - As atas terdo valor de certificagdo das atividades de orientacio de TCC e de participacao
na banca de defesa.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor a partir do inicio do primeiro semestre letivo de 2019,
restando revogada a partir desta data toda e qualquer disposicdo em contrario,
principalmente as contidas na Portaria N°28/REITORIA/14.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Sala da Reitoria, aos trinta dias do més de agosto de 2018.
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Joao Paulo Barros Beldi
Reitor
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ANEXO I - TABELA DE VALORES

Im Os valores referidos na Clausula 5° da Portaria 31/REITORIA/18, de 30 de agosto dc 2018
serdo os seguintes:

VALOR SERVICO
R$300,00 Orientagdo de projeto composto de dois até quatro alunos
R$190,00 Orientagdo de projeto composto de um aluno
R$ 36,00 Participagdo em banca na condi¢ao de professor avaliador




DOCUMENTOS COMPLEMENTARES



TERMO DE DECLARACAO E ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC

(Trabalho de Conclusido de Curso)

Im DADOS DO (A) PROF. ORIENTADOR (A) E DO (A) ALUNO (A):
PROFESSOR ORIENTADOR:

ALUNO:

TELEFONE RESIDENCIAL: CELULAR:

E-MAIL:

AREA DE CONCENTEACAO / TEMA:

CURSO:

IIm DECLARACAOQ:

Declaro, pelo presente termo, meu aceite para orientagdo de trabalho de conclusdo de
curso, quanto ao aluno acima nominado, na forma da Resolug¢ao sob n.° 06/CONSEPE/13 ¢
demais normas aplicaveis.

Estou ciente de que a remuneragdo serd por tarefa, consoante previamente negociado com
minha empregadora, cujas condigdes serdo objeto de celebragao do respectivo instrumento
juridico para validar outres servigos, que passard a fazer parte integrante deste, em
conformidade ao que prevé e autoriza norma convencional da CCT de minha categoria
(SINPRO).

Belo Horizonte,  /  /

Ciente e de acordo.

(INSERIR NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR)



CONTRATO DE AJUSTE PARA PRESTACAO

. DE OUTROS SERVICOS
(CLAUSULA 8“ da Convengao Coletiva de Trabalho SINEP/SINPRO).

Pelo presente instrumento, de um lado, INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVA
FERREIRA LTDA., estabelecido na Avenida Silva Lobo, n° 1.730, bairro Grajat, CEP 30.494-
230, Belo Horizonte/MG, inscrito no CNPJ/MF 16.521.155/0007-07, ora denominado
CONTRATANTE, pelo coordenador de curso abaixo indicado ¢ de outro, o(a) Professor(a)
INSERIR NOME COMPLETO, inscrito no CPF n°® INSERIR NUMERO DO CPF e célula de
identidade n® INSERIR NUMERO DO RG, ora denominado(a) CONTRATADO(A). que ao
final assinam, por este instrumento, ajustam ¢ formalizam a presta¢do do que se intitula outros
servigos, que se regerd mediante as clausulas e condigoes seguintes:

1". O(A) CONTRATADO(A), além de suas atividades docentes no estabelecimento, na condigdo
de professor(a), assumird, também, os seguintes SERVICOS: Orientagio de Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) e participagdo, ao final, da banca examinadora/de avaliagdo,
constituindo outros servigos, diversos e além dos decorrentes das aulas de sua responsabilidade.
Esta incluido no valor ora pactuado pelos contratantes a participagdo na Banca de Avaliagdo do
TCC em data a ser livremente definida entre o docente e seu orientado, conforme anexo.

2% As atividades dos outros servigos a serem prestados serdo planejadas, definidas e agendadas
livremente pelo(a) CONTRATADO(A) sem qualquer controle ou duragdo, independentemente
de prefixagdo de horérios, jornada diaria ou semanal.

3. O (A) CONTRATADO (A) recebera, pela sua prestagido dos servigos objeto deste contrato o
valor total de RS . Tal valor serd pago por projeto orientado, mediante ata(s) de avaliagao de
TCC encaminhada a coordenadoria de curso, sob protocolo, com o nome, Registro Académico ¢
area do conhecimento. A coordenadoria de curso atestard a entrega dos servigos e solicitara ao
DP/RH o pagamento com envio de uma copia assinada deste contrato.

4", O(A) CONTRATADO(A) tera livre acesso aos setores administrativos, laboratorios e/ou
espago destinado para a finalidade de execugdo das atividades do presente ajuste, sendo ele(a)
préprio(a) o(a) inico(a) responsavel pela execu¢do e entrega das tarefas/outros servi¢os que se
dispde executar.

5% Os valores devidos decorrentes deste contrato serdo langados na folha de pagamento sob a
rubrica "Outros Servigos (Cl. 8. da CCT)” e serdo quitados ap0s a prestagdo dos servigos e a
entrega deste contrato assinado no RH.

6". Considerando as peculiaridades da atividade de professor e a natureza deste ajuste, bem como
que o (a) proprio (a) CONTRATADO (A) quem definira seus dias e horarios de trabalho, quanto
a jornada de trabalho diaria, ndo serd permitida e néio haverd, em nenhuma hipdtese, prestagdo
de servigos em regime de sobrejornada, inexistindo, consequentemente, pagamento de horas
extras.

7*. Com observincia estrita ao paragrafo tnico, da cliusula 8", da Convengdo Coletiva de
Trabalho da categoria ¢/ou em relagdo a respectiva clausula convencional aplicivel ao que se
intitula “outros servigos™ (sic.), o presente ajuste niio integra e ndo se vincula as atividades
docentes normais que o(a) CONTRATADO(A) mantém e/ou vier a manter com o Centro
Universitdrio Newton Paiva, sendo que as horas de trabalho previstas neste instrumento, a prazo
certo, niio constituem aumento de carga horéria na atividade de professor(a), tampouco reducio «
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de carga hordria, quando do seu encerramento, scja por decurso do termo cstabelecido ou
rescisdo antecipada.

8". Obscrvado o disposto na clausula 7% supra, a rescisao deste ajuste nfio implica na resiligao
(rescisdo) do contrato de trabalho de docente, diminuigdo de carga horaria do professor, muito
menos possibilitard o levantamento do FGTS, por absoluta falta de amparo legal.

9°. As partes convencionam, ainda, que podera ser formalizada a rescisdo antecipada deste
contrato, por vontade de qualquer das partes signatarias, mediante aviso prévio dado, por
escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

10" Por se tratar de servigo de naturcza transitdria ¢ especifica, por prazo determinado, com
expressa previsdo na Convengao Coletiva de Trabalho da categoria, o presente ajuste terd prazo
final com a conclusio dos servigos contratados pertinentes, que inicialmente estdo previstos para
terminarem no encerramento do semestre letivo.

Pardgrafo iinico: O presente instrumento podera ser prorrogado ou modificado, por meio de
aditamento contratual especifico, a ser firmado entre os signatarios, se necessario for.

E por estarem plenamente de acordo, as partes supra qualificadas assinam este instrumento,
em duas vias de igual teor e forma, na presenca das duas testemunhas abaixo firmadas.

Belo Horizonte, INSERIR DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO, A QUAL DEVE SER
ANTECEDENTE AO INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS.

INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVAFERREIRA LTDA
CONTRATANTE — COORDENADOR (A) de curso Sr.(a) INSERIR NOME DO
COORDENADOR

INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVAFERREIRA LTDA

CONTRATADA (O)
Professor(a) INSERIR NOME DO PROFESSOR

sTESTEMUNHAS: \

1-) Nome: XXXXXXX
CI: xxxxxxx
CPF: xxxxxx

2-) Nome: xxxxxx
CI: xxxxxxx
CPF: xxxxxxxx



ANEXO AO CONTRATO DE AJUSTE PARA PRESTACAO

DE OUTROS SERVICOS
(CLAUSULA 8*. da Convencdo Coletiva de Trabalho SINEP/SINPRO).

CONTRATADO:

TiTULO DA
MONOGRAFIA/INICIO DA
CURSO ORIENTAGAO NOME DOS ALUNOS

RA

Belo Horizonte, / /

INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVAFERREIRA LTDA
CONTRATANTE - COORDENADOR (A) de curso Sr.(a) INSERIR NOME DO
COORDENADOR

INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVA FERREIRA LTDA

CONTRATADA (0)
Professor(a) INSERIR NOME DO PROFESSOR




TERMO DE DECLARACAO E ACEITE PARA PARTICIPACAO EM
AVALIACAO DE TCC

(Banca de Defesa - Trabalho de Conclusdo de Curso)
Im DADOS DO (A) PROF. AVALIADOR (A) E DO (A) ALUNO (A):
PROFESSOR AVALIADOR/CONTRATADO:
ALUNO:
TELEFONE RESIDENCIAL: CELULAR:
E-MAIL:
AREA DE CONCENTEACAO / TEMA:

CURSO:

IIm DECLARACAO:

Declaro, pelo presente termo, meu aceite para compor a banca de avaliagio do trabalho de
conclusdo de curso do aluno acima nominado, na forma da resolugio sob n°
06/CONSEPE/13 e demais normas aplicaveis.

Estou ciente de que a remuneragdo sera por tarefa, consoante previamente negociado com
minha empregadora, cujas condigdes serdo objeto de celebrag¢do do respectivo instrumento
juridico para validar outros servigos, que passara a fazer parte integrante deste, em
conformidade ao que prevé e autoriza norma convencional da CCT de minha categoria
(SINPRO).

Belo Horizonte, /)

Ciente e de acordo.

(INSERIR NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR)



CONTRATO DE AJUSTE PARA PRESTACAO

‘ DE OUTROS SERVICOS
(CLAUSULA 8" da Convengdo Coletiva de Trabalho SINEP/SINPRO).

Pelo presente instrumento, de um lado, INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVA
FERREIRA LTDA., estabelecido na Avenida Silva Lobo, n® 1.730, bairro Grajat, CEP 30.494-
230, Belo Horizonte/MG, inscrito no CNPJI/MF 16.521.155/0007-07, ora denominado
CONTRATANTE, pclo coordenador de curso abaixo indicado ¢ de outro, o(a) Professor(a)
INSERIR NOME COMPLETO, inscrito no CPF n° INSERIR NUMERO DO CPF e célula de
identidade n® INSERIR NUMERO DO RG, ora denominado(a) CONTRATADO(A), que ao
final assinam, por este instrumento, ajustam e formalizam a prestagao do que se intitula outros
servigos, que se regera mediante as clausulas e condigoes seguintes:

1. O (A) CONTRATADO (A), além de suas atividades docentes no estabelecimento, na
condigdo de professor(a), assumira, também, os seguintes SERVICOS: participa¢do da banca de
avali¢do do trabalho de conclusiao de curso. Constituindo outros servigos, diversos ¢ além dos
decorrentes das aulas de sua responsabilidade. Esta incluido no valor ora pactuado pelos
contratantes a participa¢do na Banca de Avaliagdo do TCC em data a ser livremente definida
pelos componentes da banca.

2", As atividades dos outros servigos a serem prestados serao planejadas, definidas e agendadas
livremente pelo (a) CONTRATADO (A) sem qualquer controle ou duragdo, independentemente
de prefixagao de horarios, jornada didria ou semanal.

3% O (A) CONTRATADO (A) recebera por tarefa, pela sua prestacao dos servigos objeto deste
contrato o valor total de RS 36,00 (trinta e seis reais) pela banca, mediante ata(s) de avaliagdo
de TCC encaminhada a coordenadoria de curso, sob protocolo, com o nome, Registro
Académico e area do conhecimento.

4", Os valores devidos decorrentes deste contrato serdao langados na folha de pagamento sob a
rubrica "QOutros Servicos (Cl. 8" da CCT)” e serio quitados, apds a entrega deste contrato
assinado juntamente com a ata da Banca de Avaliagao.

5" Considerando as peculiaridades da atividade de professor e a natureza deste ajuste, bem
como, que o (a) proprio(a) CONTRATADO(A) quem definird seus dias e horarios de trabalho,
quanto a jornada diaria, ndo sera permitida ¢ ndo havera, em nenhuma hipotese, prestagdo de
servigos em regime de sobrejornada, inexistindo, consequentemente, pagamento de horas extras.

6". Com observancia estrita ao Paragrafo tnico, da clausula 8%, da Convengdo Coletiva de
Trabalho da categoria e/ou em relag@o a respectiva clausula convencional aplicavel ao que se
intitula “outros servigos™ (sic.), o presente ajuste nio integra ¢ nao se vincula as atividades
docentes normais que o(a) CONTRATADO(A) mantém e/ou vier a manter com o Centro
Universitario Newton Paiva, sendo que as horas de trabalho previstas neste instrumento, a prazo
certo, nao constituem aumento de carga hordria na atividade de professor(a), tampouco redugado
de carga horaria, quando do seu encerramento, seja por decurso do termo estabelecido ou
rescisdo antecipada.

7" Observado o disposto na cldusula 7% supra, a rescisdo deste ajuste ndo implica na resili¢dao
(rescisdo) do contrato de trabalho de docente, diminuigdo de carga horaria do professor, muito
menos possibilitard o levantamento do FGTS, por absoluta falta de amparo legal.
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8" As partes convencionam, ainda, que podera ser formalizada a rescisdo antecipada deste
contrato, por vontade de qualquer das partes signatirias, mediante aviso prévio dado, por
escrito, com antecedéncia minima de, no minimo, 30 (trinta) dias.

9" Por se tratar de servigo de natureza transitoria e especifica, por prazo determinado, com
expressa previsdo na Convengdo Coletiva de Trabalho da categoria, o presente ajuste terd prazo
final com a conclusio dos servigos contratados pertinentes, que inicialmente estao previstos para
terminarem no encerramento do semestre letivo.

PARAGRAFO UNICO: O presente instrumento podera ser prorrogado ou modificado, por
meio de aditamento contratual especifico, a ser firmado entre os signatarios, se necessario for.

E por estarem plenamente de acordo, as partes supra qualificadas assinam este instrumento,
em duas vias de igual teor e forma, na presenga das duas testemunhas abaixo firmadas.

Belo Horizonte, / /

INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVAFERREIRA LTDA
CONTRATANTE — COORDENADOR (A) de curso Sr.(a) INSERIR NOME DO
COORDENADOR

INSTITUTO CULTURAL NEWTON PAIVA FERREIRA LTDA

CONTRATADA (0)
Professor(a) INSERIR NOME DO PROFESSOR

mTESTEMUNHAS:
1-) Nome: xxXxXxx
RG: xxxxx

CPF: xxxxxx

2-) Nome: XXXXXX
RG: xxxxx
CPF: xxxx



