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1. DA IDENTIFICAGAO

A Clinica-escola de Odontologia esta subordinada ao Curso de Odontologia do
Centro Universitario Newton Paiva e destina-se as atividades clinicas curriculares
e extracurriculares de extensao, pesquisa e pos-graduacao vinculadas ao curso.
A Clinica-escola localiza-se na Avenida Silva Lobo, 1718, bairro Nova Granada, na
Unidade de Saude Navantino Alves.

2. DAS FINALIDADES

A Clinica-escola tem como finalidade proporcionar aos discentes de graduacao e
pbds-graduacao do curso de Odontologia a vivéncia da pratica odontolégica traduzida
por um corpo de contelidos em que os conhecimentos adquiridos s&o aprimorados na
pratica integrada realizada nas Clinicas Odontolégicas Articuladas.

3. DA ADMINISTRAGAO

Direcao administrativa da Clinica-escola esta a cargo do coordenador do curso
de Odontologia e do coordenador de clinicas e laboratérios especificos do curso
de Odontologia.

SAO FUNCOES DA DIRECAO ADMINISTRATIVA

e organizar, supervisionar, coordenar e fazer cumprir todas as atividades
relacionadas a Clinica-escola;

e cumprir e fazer cumprir as normas de funcionamento da Clinica-escola.
A Clinica-escola possui o suporte do Supervisor Administrativo.

SAO FUNCOES DO SUPERVISOR ADMINISTRATIVO:

e supervisionar e coordenar as atividades da equipe de apoio da Clinica-escola
com o auxilio da dire¢ao administrativa da Clinica-escola;

* organizar e monitorar os escaninhos cedidos aos discentes para guarda dos
materiais e instrumentais.

4. ENFERMEIRA DO PREDIO DE CLINICA-ESCOLA

* Gerenciar a biosseguranca das clinicas de odontologia realizando o controle
de materiais e de produtos usados em desinfeccao de equipamentos
(controle dos produtos usados bem como validando com etiquetas);

* Responsavel pelo apoio a empresa contratada para viabilizacao do alvara
sanitario;

» Controle dos materiais em clinica de odontologia de acordo com a data de
validade (atualmente quem exerce esta funcao € o coordenador de clinicas);

* Gerenciamento dos equipamentos de protecao individual (EPIs) das ASBs;

* Auxiliar a gestao administrativa das ASBs;

* Auxiliar o controle e gestao de estoque de materiais em clinica (quantitativo);

* Gestao e controle de pacientes junto as ASBs;

e Trabalhar junto aos professores e alunos para cumprimento do manual de
biosseguranca (fazer controle junto com os professores dos materiais que
sao esterilizados pelos alunos — realizar “Blitz” de biossegurancga);



Controle e gestao da biosseguranca do prédio Clinica Escola (Este prédio
desenvolve muitos atendimentos e deve ser gerido como um hospital.)

9. DA EQUIPE DE APOIO

A equipe de apoio ao funcionamento da Clinica-escola é formada pelos:

AUXILIARES EM SAUDE BUCAL (ASBS)

Sao funcdes dos ASBs:

cumprir o horario de trabalho estabelecido;
cumprir as normas de funcionamento da Clinica-escola;

cumprir as normas contidas no Manual de Controle de Infecgao das clinicas e
laboratorios especificos do curso de Odontologia;

receber e encaminhar os pacientes;
agendar o atendimento e controlar a presenca dos pacientes na clinica-escola;

fornecer os materiais, instrumentais e equipamentos periféricos aos discentes e
docentes para a realizagao dos procedimentos clinicos;

controlar o estoque de materiais na clinica-escola e solicitar, sempre que necessario,
ao coordenador das clinicas os materiais que estao em falta.;

supervisionar o laboratério de apoio de camaras escuras dispensando todo o material
necessario para a realizacao dos procedimentos nestes locais;

supervisionar os equipamentos da clinica-escola no inicio e fim de cada atividade
clinica, registrar a vistoria no livro de registro diario e comunicar, juntamente com as
auxiliares de limpeza, imediatamente ao coordenador das clinicas a necessidade de
reparos nestes equipamentos;

zelar pelo bem patrimonial da instituicao;
zelar pela ordem dentro do ambiente clinico;
estar presente na Clinica-escola sempre que houver algum aluno dentro do ambiente;

nunca abandonar o ambiente de trabalho a nao ser por necessidades emergenciais
ou por solicitagao de superiores;

manter a ordem dos arquivos de documentos da Clinica-escola juntamente com o
setor administrativo;

manter sempre disponiveis 0s documentos, arquivos e/ou papeéis necessarios para o
atendimento clinico-odontolégico;

apresentar-se devidamente paramentados para realizacao de suas atividades, de
acordo com o Manual de Biosseguranca e Controle de Infeccao;

manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, docentes, discentes
e pacientes.



AUXILIARES DE ENFERMAGEM

Sao funcbes dos auxiliares de enfermagem:.cumprir e fazer cumprir as normas
contidas no Manual de Biosseguranca e Controle de Infeccao das clinicas e
laboratérios especificos do curso de Odontologia quanto ao processamento de
materiais e instrumentais;

proceder o recebimento, processamento, distribuicao e entrega dos materiais e
instrumentais aos discentes;

realizar os testes bioldgicos diarios e semanais das autoclaves fazendo o registro
dos mesmos;

supervisionar os equipamentos da Central de Esterilizagdo e comunicar imediatamente
ao supervisor administrativo a necessidade de reparos nestes equipamentos;

apresentar-se devidamente paramentados para a realizacao de suas atividades, de
acordo com o Manual de Biosseguranca e Controle de Infeccao;

permitir a entrada na Central de Esterilizacdo apenas de funcionarios do setor,
devidamente paramentados;

zelar pelo bem patrimonial da instituicao;zelar pela ordem dentro do ambiente de trabalho;

manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, docentes, discentes
e pacientes.

AUXILIARES DE LIMPEZA
Sao funcdes dos auxiliares de limpeza:

cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranca e Controle de Infecgao
das clinicas e laboratérios especificos do curso de Odontologia;

realizar a limpeza da Clinica-escola de acordo com as normas estabelecidas pela
instituicao;
respeitar os horarios de aula estabelecidos pela instituicao de forma que a limpeza

nao interfira no andamento das atividades académicas, assim como todo o ambiente
esteja em condicoes adequadas de uso no horéario estipulado;

apresentar-se devidamente paramentado para realizacao de suas fungdes dentro
do ambiente clinico;

antes de iniciar a limpeza, realizar juntamente com um ASB a vistoria da Clinica-
escola, registrar qualquer dano verificado nos equipamentos e assinar o livro de
registro diario;

apresentar-se disponivel para dar apoio necessario durante as atividades
académicas, sempre que solicitado;zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

zelar pela ordem dentro do ambiente de trabalho;manter uma postura respeitosa
com seus pares, funcionarios, docentes, discentes e pacientes.



TECNICOS DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS

zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

zelar pela ordem dentro do ambiente de trabalho;

providenciar imediatamente o reparo dos equipamentos danificados;
realizar manutencao periddica dos equipamentos;

solicitar ao coordenador de clinicas a compra de materiais e pecas para o conserto
e manutencao dos equipamentos;

apresentar-se disponivel para dar suporte técnico sempre que necessario;

manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, docentes, discentes
e pacientes.

6. DOS DOCENTES

A orientacao dos discentes nas atividades da Clinica-escola sera exercida por um grupo de
profissionais pertencentes ao corpo docente do curso de Odontologia do Centro Universitario
Newton Paiva.

Sao funcodes dos docentes:

exercer suas atividades dentro de um ambiente saudavel e em condicdes adequadas
de trabalho;

cumprir e fazer cumprir o horario de aula estabelecido;
cumprir e fazer cumprir as normas de funcionamento da Clinica-escola;

cumprir e fazer cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranca e Controle
de Infeccao das clinicas e laboratoérios especificos do curso de Odontologia;

acompanhar o trabalho do discente em todas as suas etapas;

orientar o aluno quanto:

* aavaliacao do paciente;

* apropedéutica e terapéutica;

* ainterpretacao de resultados;a elaboracao de um planejamento integral;

* a0 manuseio dos equipamentos;a orientacao do paciente e/ou responsaveis;
e aconduta ética;

* ao zelo pela imagem e pela identidade da odontologia;

apresentar-se devidamente paramentado para a realizagao de suas atividades, de
acordo com o Manual de Biosseguranca e Controle de Infecgao;

intervir no atendimento, quando necessario, com o objetivo de facilitar o processo
ensino-aprendizagem e de preservar a salde do paciente;

corrigir as falhas detectadas no trabalho do aluno estagiario;
observar e avaliar, diariamente, o atendimento realizado pelo aluno;
preencher, diariamente, a ficha de avaliagao dos alunos;

assinar diariamente o prontuario de cada paciente atendido e toda a documentacao



necessaria, apos conferéncia do procedimento executado pelo aluno;

permanecer na Clinica-escola até 0 momento em que ainda houver paciente em
atendimento com o discente;

redistribuir, quando necessario, 0s pacientes entre os discentes de forma a suprir a
demanda de procedimentos especificos de cada conteldo;

acompanhar a produtividade dos alunos em nivel qualitativo, considerando o tipo de
procedimento executado;

alimentar a planilha de produtividade, fornecida pelo coordenador de clinicas,
qualitativa e quantitativamente de procedimentos do aluno no decorrer do semestre;

apresentar a coordenacao de clinicas e laboratérios especificos do curso de
Odontologia a planilha de produtividade qualitativa preenchida e atualizada, sempre
que solicitado;

indicar bibliografia complementar;

participar de reunides, quando convocado;

zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

zelar pela ordem dentro do ambiente clinico;

comunicar a coordenacao de curso sobre 0s alunos que necessitam de apoio pedagdgico;

manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, discentes e pacientes.

Os docentes poderao:

ausentar-se da clinica quando necessitarem realizar outras atividades académicas
(participagao em congressos, apresentagao de trabalhos cientificos, etc.) desde
que previamente solicitado, por escrito, a Coordenacao de curso. Nesta solicitacao,
devera constar o periodo em que o professor ira se afastar, o motivo, o nome e o
professor (da prépria instituicao e com formacao profissional afim) que ira substitui-
lo. Casos especificos serdo avaliados pela coordenacao de curso.

7. DOS DISCENTES

Os discentes que realizarao atividades académicas curriculares dentro do ambiente
clinico deverao estar regularmente matriculados nas disciplinas que oferecem esta atividade,
respeitando a organizacao da estrutura curricular.

Sao funcodes dos discentes:

cumprir o horario de aula estabelecido;
cumprir as normas de funcionamento da Clinica-escola;

cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranca e Controle de Infeccao
das clinicas e laboratérios especificos do curso de Odontologia;

solicitar ao setor administrativo o prontuéario do paciente que esta sob seus cuidados
para coleta de informacoes, andlise e planejamento integral, somente em horario de
funcionamento da clinica e no qual o paciente estiver sendo atendido;

zelar pelo prontuario do paciente, de forma a preservar todos os dados e informacoes
contidas no mesmo;



* solicitar ao setor administrativo o agendamento de um novo paciente, desde que
previamente autorizado pelo docente da disciplina;

* gsolicitar ao setor administrativo, em formulario proprio assinado pelo docente,
0 cancelamento de consulta previamente agendada, desde que haja ciéncia do
docente da disciplina;

* prestar atendimento odontoldégico ao paciente de acordo com preceitos éticos,
seguindo um rigor técnico-cientifico;

* abster-se de quaisquer atos que possam perturbar a ordem ou desrespeitar seus
pares, pacientes, funcionarios, docentes do Centro Universitario Newton Paiva;

* participar de atividades clinicas extensionistas desde que respeitadas as normas de
selecao estabelecidas em cada projeto;

* zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

* zelar pelaordem dentro dainstituicao apresentar-se com os materiais e instrumentais
necessarios para as atividades académicas;

* manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, docentes e pacientes.

8. DOS PACIENTES

A triagem seré realizada de acordo com a inscricao por livre demanda, ressalvados os
casos que interessarem de modo especial ao desenvolvimento académico e com ciéncia e
autorizacao da coordenacao de curso, coordenacao de clinicas e laboratérios especificos
e supervisao administrativa.

O paciente podera ter somente duas faltas por semestre. Caso o paciente falte a
primeira consulta, 0 mesmo perdera a vaga e sera substituido por outro previamente triado e
agendado pelo setor responsavel. O paciente devera apresentar uma postura colaboradora
com o atendimento clinico e respeitosa com seus pares, docentes, discentes e funcionarios.
Caso contréario, 0 mesmo podera ser dispensado do atendimento.

No caso de pacientes que serao assistidos nas clinicas de Odontopediatria e Ortodontia,
estes deverao ser acompanhados durante o atendimento por um responsavel.

O ingresso na clinica - escola s6 sera permitido com documento de identidade. E sendo
0 paciente menor de idade somente com identidade e acompanhado do responsavel. Caso
o aluno que ira atender também for o responsavel, este, apds o atendimento, ira embora
com o paciente menor.

9. DO FUNCIONAMENTO

A estrutura da Clinica-escola é composta de clinicas articuladas de atencéo primaria,
secundaria e terciaria.

Nas Ciéncias Odontolégicas Articuladas, ocorre um fluxo continuo de pacientes onde, de
acordo com o periodo, aumenta-se o grau de complexidade do atendimento, incorporando
novos procedimentos. Com isso, apura-se a visao critico-reflexiva do académico, pois
0 mesmo passa a conceber planejamentos integrais. Assim, o aluno se depara com
pacientes de perfil clinico mais complexo, até que no ultimo semestre esteja apto a resolver



0s problemas bucais do paciente, assim como propor atividades dentro de um referencial
que utilize a epidemiologia, o planejamento e a promocao de saude.

O planejamento do atendimento clinico, elaborado pela equipe de docentes e discentes,
¢ compativel com a realidade cultural, social e econbémica do paciente, respeitando seus
anseios e seu estado geral de saude.

A seguir, estao descritos 0s procedimentos realizados na Clinica-escola de acordo com
o periodo e conteudo:

CONTEUDO PROCEDIMENTOS

Anamnese
Exame objetivo geral e especial
Exames radiograficos intrabucais

ESTAGIO Il Educacao em sadde
Polimento corondrio
Raspagem supragengival
terapia com fluoretos

CONTEUDO PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos do Estagio Il
CIENCIAS Selante de cicatriculas e fissuras
ODONTOLOGICAS Selamento provisorio de cavidades
ARTICULADAS Restauragoes diretas
BASICAS Tratamento expectante

Tratamento de hipersensibilidade dentinaria

CONTEUDO PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos de COAB
Diagnostico de lesoes bucais

12 CIENCIAS Citologia esfoliativa, puncdo aspirativa e biopsias
ODONTOLOGICAS  Cirurgias periodontais

ARTICULADAS Raspagem subgengival

CIRURGICAS Exodontia via alveolar

Drenagem de abscesso
Cirurgias ressectivas de lesoes da cavidade bucal

CONTEUDO PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos de COAB
Selantes de fissuras

12 CIENCIAS Selamento provisorio de cavidades
ODONTOLOGICAS ~ Restauracdes diretas
ARTICULADAS Tratamento expectante

RESTAURADORAS Capeamento pulpar direto e indireto
Tratamento de hipersensibilidade dentinaria
Restauragoes indiretas parciais



CONTEUDO

22 CIENCIAS
ODONTOLOGICAS
ARTICULADAS
CIRURGICAS

CONTEUDO

22 CIENCIAS
ODONTOLOGICAS
ARTICULADAS
RESTAURADORAS

CONTEUDO

12 ODONTOPEDIATRIA
E ORTODONTIA

CONTEUDO

ESTAGIO EM
ODONTOLOGIA
INTEGRADA |

PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos de COAB e 12 COAR
Exodontias via alveolar e ndo-alveolar de terceiros molares
Cirurgias complexas executadas em Bloco Cirdrgico
Cirurgia do periapice e pré-protéticas
Marsupializagao ou descompressao cistica

PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos de COAB e 12 COAC
Restauragoes indiretas
Tratamento endodontico
Atendimento de emergéncias
Restauragoes indiretas parciais
Nucleo de preenchimento
Tratamento endododntico radical em dentes uni e multirradiculares
Retratamento endoddntico em dentes uniirradiculares
Preparagao para pino intra-canal
Tratamento de perfuragoes radiculares
Nucleo metalico fundido
RestauragGes provisorias em resina acrilica

PROCEDIMENTOS
Diagnostico clinico e planejamento integral
Adaptagao comportamental da crianga
Controle de placa
Exames radiograficos intrabucais
Selantes de fissuras
ART
Restauragdes em amalgama, resina composta e cimento ionomero de vidro
Exodontia de dentes deciduos
Ulectomia, ulotomia e frenectomia
Tratamento expectante
Avaliacao ortodontica intra e extra-bucal
Diagnostico das mas-oclusoes
Planejamento integral
Abordagem periodontal

PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos de 22 COAC e 22 COAR
Ferulizacdo de dentes com mobilidade alterada
Coroas totais
Protese parcial fixa



CONTEUDO PROCEDIMENTOS
Diagnostico clinico e planejamento integral
Adaptagao comportamental da crianga

Controle de placa

Exames radiograficos intrabucais

Selantes de fissuras

ART

Restauragdes em amalgama, resina composta e cimento ionomero de vidro
Exodontia de dentes deciduos

Ulectomia, ulotomia e frenectomia

Tratamento expectante e capeamento pulpar direto
Pulpotomia e pulpectomia

Tratamento de emergéncia em Odontopediatria
Avaliacao ortodontica intra e extra-bucal
Diagnostico das mas-oclusoes

Planejamento integral

Manutencdo, recuperagdo e supervisao de espago
Disjungdo maxilar e expansao mandibular
Atendimento de criancas de alto risco
Emergéncia/trauma

Tratamento protético, restauragoes diretas e indiretas

ESTAGIO EM
ODONTOLOGIA
INTEGRADA INFANTIL

CONTEUDO PROCEDIMENTOS
Todos os procedimentos de 42 COA exceto tratamento endodontico
ESTAGIO EM Cirurgias periodontais e pré-protéticas

Andlise e/ou ajuste oclusal
|(|)\|DT(|§)(I\31;9\||_)(?AG|||'|A Protese parcial removivel

Protese total removivel
Atendimento de dor de disfungao temporomandibular

CONTEUDO PROCEDIMENTOS

ESTAGIO EM

ODONTOLOGIA

INTEGRADA I Atendimento odontoldgico em atengdo priméria e secunddria para pacientes
PACIENTES COM especiais

NECESSIDADES

ESPECIAIS

CONTEUDO PROCEDIMENTOS
FSTAGIO SAUDE COLETIVA Il Atendimento odontolégico em atengdo especializada



O calendario da Clinica-escola € regido pelo calendario institucional e as atividades
académicas deverao ser realizadas dentro do periodo letivo. A Clinica-escola funciona de
segunda-feira a sabado, nos turnos matutino, vespertino e noturno.A Central de Esterilizagao
funciona de segunda a sexta-feira das 7h as 21h para retirada de material estéril e das 9h as
22h50min para entrega de material pelos alunos. Aos sabados, o funcionamento € das 7h as
13h30min. As autoclaves nao funcionam aos sabados. Portanto, o material entregue neste
dia sera esterilizado na segunda-feira. Aos domingos e feriados, a Central de Esterilizacao
permanece fechada.

10. DAS NORMAS

A entrada do discente na Clinica-escola sera permitida apenas 30 (trinta) minutos antes
do horério do inicio da aula na presenca de um docente e/ou da Auxiliar de Saude Bucal.
Aposs 15 (quinge) minutos do horario determinado para inicio das aulas, ndo sera permitida a
entrada do discente e do paciente.

Os discentes deverdo finalizar os procedimentos clinicos 15 (quinge) minutos antes do
horario previsto para o término da aula, e poderao permanecer na Clinica-escola somente
até o horario determinado para a sua aula.

A solicitacao de pacientes devera ser realizada em formuléario préprio.

A dispensa e 0 encaminhamento de pacientes deverao ser assinados por um docente
responsavel pela supervisao do discente.

O atendimento do paciente s6 podera ser realizado na presenca do professor.

O atendimento clinico sera feito por dupla de alunos. Ambos 0s alunos sao responsaveis
pelo atendimento clinico e deverao conhecer todo o planejamento e plano de tratamento
dos pacientes.

E importante ressaltar que cada aluno devera dar entrada na Central de Esterilizagao o
seu proprio material, por registro biométrico.

Os discentes sO estarao autorizados a realizar as atividades praticas, caso estejam
munidos de todo o material e instrumental necessario para a execucao dos procedimentos
planejados.

A conservacao dos equipamentos odontolégicos (equipos, mochos, aparelhos de RX,
manequins, etc.) sera de inteira responsabilidade dos alunos. Os discentes assinarao um
termo de responsabilidade.

O uso de celulares é permitido nas clinicas curso de Odontologia, tanto aos docentes
quanto aos discentes e funcionarios, desde que nao traga prejuizo algum ao desempenho
das atividades clinicas.

Ndo € permitida a alimentagdo no ambiente das clinicas.

O desenvolvimento de técnicas de enceramento, vazamento de gesso e outros
procedimentos laboratoriais deverao ser realizados nos laboratérios do curso, ndo podendo
ser utilizados no ambiente clinico.

Nao € permitido qualquer tipo de manifestacdo ou atividade que possa interferir na
manutencao da ordem e no bom andamento das atividades académicas dentro das
dependéncias da Clinica-escola.

Estas normas aplicam-se a todos os discentes, docentes e funcionarios, nao cabendo
decisoes isoladas.
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