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APRESENTACGAO

As normas para os trabalhos de conclusao do curso de
odontologia do Centro Universitario Newton Paiva, expressas neste
manual de TCC do curso de odontologia, aprovado em 28/05/2019,
oferecem aos alunos a liberdade de optarem por diferentes tipos de
producdes, que podem ser sob a forma de monografia, projeto de
inovacao tecnoldgica, materiais didaticos e institucionais, prototipos
para desenvolvimento de equipamentos e produtos especificos,
além de artigo cientifico nos diversos desenhos de estudo.

PROFESSORAS ORGANIZADORAS.
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De acordo com as resolugdes CNE/CES No 3 de 19 de fevereiro de 2002, que institui
as Diretrizes Curriculares do curso de graduacao em odontologia, ao final do curso, 0s
alunos deverao, obrigatoriamente, elaborar um trabalho de concluséo de curso (TCC). Em
consonancia com a resolugao No 06/CONSEPE/13 de 05 de setembro de 2013, que aprova
o regulamento para orientacao dos Trabalhos de Concluséo de Curso, e com portaria N° 28/
Reitoria/14, que institui normas para as atividades de orientacao e participacao em bancas de
defesa de TCC do Centro Universitario Newton Paiva.

1. DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Os discentes, matriculados nas disciplinas de TCC | e TCCII, deverao desenvolver o TCC
em dupla. O coordenador das disciplinas avaliara eventuais particularidades.

Osalunosreceberao do professorresponsavel peladisciplinaas orientacdes metodoldgicas
necessarias para a realizagao do TCC e, também, a orientagao tematica de um professor
pertencente ao corpo docente do ICBS. E de responsabilidade dos alunos entregar um termo
de aceite de orientacao, assinado pelo professor orientador tematico (Anexo 1), ao professor
da disciplina de TCC, em data prevista no plano de ensino/cronograma do semestre letivo.

No decorrer da disciplina de TCC |, os alunos deverao elaborar o projeto de seu trabalho
contendo os seguintes itens:

1. Tema/Titulo Provisorio
Definicao do obijetivo de estudo
Justificativa
Problematica
Hipotese
Revisao bibliografica
Metodologia
Referéncias (dependendo do tipo de trabalho e/ou normas das revistas, pode haver
referéncias nao bibliograficas como sites, links, videos...)

9. Anexos

Para trabalhos de pesquisa envolvendo seres humanos, espera-se ainda na etapa do
TCC | a submissao do projeto de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), através da
Plataforma Brasil, no site: plataformabrasil.saude.gov.br. Trabalhos classificados como casos
clinicos (relatos de casos clinicos) que envolvam a participacao de seres humanos, torna-se
necessaria a submissao do projeto de pesquisa ao CEP, conforme circular n. 166/2018 da
Comissao Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP).

Caso o trabalho de pesquisa envolva animais, a Comissao de ética no uso de animais
(CEUA) da Newton deve ser contactada através do link: newtonpaiva.br/projetos/ceua.

Para o curso de odontologia do Centro Universitario Newton Paiva, o TCC Il podera
consistir de um trabalho fundamentado na literatura cientifica sob a forma:

* Monografia;

* Projeto de inovacao tecnoldgica;

* Materiais didaticos e institucionais desde que acompanhados de metodologia e

revisao de literatura utilizada para sua producao;
* Prototipos para desenvolvimento de equipamentos e produtos especificos também
acompanhados de metodologia e revisao da literatura utilizada;
* Artigo cientifico.
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Este ultimo com obrigatoriedade de submissao até o final da disciplina de TCC Il. A opcao
pelo tipo e desenho de estudo cientifico bem como a forma do trabalho sera definida entre
o(s) aluno(s) e o orientador tematico. Um termo de compromisso sobre a forma de trabalho
definida (Anexo Il) devera ser assinado pelos alunos e orientador tematico e entregue ao
professor de TCC Il até o final do primeiro més de aula da disciplina (a data sera especificada
no plano de ensino/cronograma do semestre letivo).

Os objetivos da disciplina TCC Il sao: capacitar o discente para o desenvolvimento
de metodologias de pesquisa em Odontologia essenciais a formacao de um profissional
generalista, despertar um pensamento critico e reflexivo, sensibilizar os alunos sobre a
importancia da producao e do conhecimento cientifico na pratica clinica, incentivar o processo
de construcao e de criacao do TCC final. Por fim, auxiliar na elaboracao de artigo cientifico e
apresentacao de trabalhos cientificos.

2. DO ORIENTADOR TEMATICO

A orientagao tematica sera realizada em horarios e dias definidos entre o professor e
alunos agendados livremente entre orientador e alunos.

A substituicao do orientador tematico podera ocorrer até 30 dias anteriores a data prevista
para a apresentacao do TCC I, desde que seja comunicada por escrito a coordenagao das
disciplinas TCC | e TCC Il, acompanhada da carta com o “aceite” do novo orientador. A
solicitacéo da substituicao e ou casos especificos serao analisados pelo colegiado de curso,
que, apos avaliacao, tera autonomia para deferir ou nao o processo.

3. DA MODALIDADE

Os trabalhos no formato de artigo cientifico deverao ser submetidos para publicacao em
periddicos registrados na rede ISSN (International Standard Serial Number). O ISSN é um
numero de identificacao Unica, internacionalmente reconhecido para publicagbes seriadas
que, uma vez atribuido, torna-se um atributo individual do titulo pelo tempo que for editado,
sob um determinado titulo.

Os artigos cientificos poderao ser dos tipos: trabalhos de pesquisa, relato de casos clinicos
ou conjunto de casos, revisao de literatura, revisao sistematica ou revisao critica da literatura.

4. DA APRESENTAGAO DO TCC
4.1.TCC |

As apresentacdes do TCC | acontecerao ao final do semestre da seguinte forma:

* Nao havera banca examinadora, mas as apresentacoes deverao contar com a
presenca dos docentes orientadores tematicos;

* Adata das apresentacoes sera definida pelo professor orientador tematico em comum
acordo com seus orientandos;

* O tempo de apresentagao do TCC | devera ser definido pelo orientador tematico, sem
limitagao estrita de tempo. Deve ser definido conforme a necessidade de discussoes
entre alunos e professor orientador.

* Todososalunosintegrantes do grupoteraoresponsabilidade no preparo e apresentacao
do trabalho;



4.2TCC I

As apresentacdes do TCC Il acontecerao ao final do semestre da seguinte forma:

Havera uma banca examinadora composta por dois professores, sendo um deles o
orientador tematico e o outro, docente do curso ou docente externo, convidado pelo
orientador tematico. A apresentagao acontecera mesmo com a auséncia justificada
do orientador.

As datas das apresentacoes serao definidas pelos docentes orientadores teméaticos,
preferencialmente até a data limite para langamento das notas de AV2, podendo se
estender até o prazo limite de lancamento de notas do periodo de Avaliacao Especial,
seguindo o calendario institucional.

As apresentagdes terdo duragao de 15 (quinze) a 20 (vinte) minutos, seguidas de mais
20 minutos de arguicao oral pela banca examinadora;

Os alunos deverao apresentar o trabalho em conjunto, sendo que a apresentacao
devera ser dividida de forma homogénea entre eles.

5. DA AVALIAGAO DO TCC

Os alunos serao avaliados de acordo com 0s seguintes critérios:

5.1 Avaliacao da aprendizagem em processo

A avaliagao somativa sera processual com acompanhamento do desempenho do discente
por meio da participacao nas atividades e exercicios avaliativos em sala de aula programados,
a cada semestre, pelo professor da disciplina.

5.2 Avaliacao Final

A pontuacao da avaliagao final do TCGC | sera definida no ato da defesa pelo professor
orientador tematico considerando-se 0s seguintes critérios:

COMPORTAMENTO E ATITUDE DO ALUNO - ORIENTADOR TEMATICO (CE)

ALUNOS 1 2 3

Assiduidade nas reunides tematicas — 1,0 pontos

Pontualidade nas reunides tematicas — 1,0 pontos

Relacionamento interpessoal — 1,0 pontos

Pro-atividade — 1,0 pontos

10

Postura ética — 1,0 pontos

Total: 5,0 pontos
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TRABALHO ESCRITO - ORIENTADOR TEMATICO (AE)
ALUNOS 1 2 3

Pesquisa bibliografica — 3,0 pontos

Capacidade de interpretacao e sintese — 2,0 pontos

Coesao e coeréncia do texto — 2,0 pontos

Aprofundamento do tema — 4,0 pontos

Respeito as normas cultas da lingua portuguesa —
1,0 ponto

Formatagcdo adequada — 1,0 ponto

Respeito a ética na escrita — 2,0 pontos

Total: 15,0 pontos

APRESENTAGAO ORAL - ORIENTADOR TEMATICO (AO)
ALUNOS 1 2 3

Presenca na apresentacao oral — 1,0 ponto

Dominio do contetdo — 5,0 pontos

Postura do aluno — 3,0 pontos

Formatacao e qualidade do material grafico —
3,0 pontos

Sequéncia adequada e coerente — 3,0 pontos

Capacidade de argumentacao durante a discussao
- 2,0 pontos

Linguagem clara e objetiva — 3,0 pontos

Total: 20,0 pontos

Sera aprovado no TCC | o discente que obtiver, no minimo, 60 (sessenta) pontos ao final
do semestre.

A pontuacao da avaliagao final do TCC Il sera definida no ato da defesa pela banca
examinadora considerando-se 0s seguintes critérios:
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COMPORTAMENTO E ATITUDE DO ALUNO AO LONGO DO SEMESTRE - ORIENTADOR TEMATICO (CE)
ALUNOS 1 2 3

Assiduidade nas reunides tematicas — 4,0 pontos
Pontualidade nas reunides tematicas — 4,0 pontos
Relacionamento interpessoal — 4,0 pontos
Pro-atividade — 4,0 pontos
Postura ética — 4,0 pontos
Total: 20,0 pontos

APRESENTAGAO ESCRITA DOS RESULTADOS - BANCA EXAMINADORA (AE)
ALUNOS 1 2 3
Pesquisa bibliografica — 4,0 pontos
Capacidade de interpretacao e sintese — 4,0 pontos
Coesao e coeréncia do texto — 4,0 pontos
Aprofundamento do tema — 4,0 pontos

Respeito as normas cultas da lingua portuguesa — 1,0
ponto

Formatacao adequada — 1,0 ponto
Respeito a ética na escrita — 2,0 pontos
Total: 20,0 pontos

APRESENTAGAO ORAL DOS RESULTADOS - BANCA EXAMINADORA (RO)
ALUNOS 1 2 3
Presenca na apresentacao oral — 1,0 ponto

Dominio do contetido — 5,0 pontos

Postura do aluno - 3,0 pontos
Formatacao e qualidade do material grafico — 3,0 pontos
Sequéncia adequada e coerente — 3,0 pontos

Capacidade de argumentacao durante a discussao —
2,0 pontos

Linguagem clara e objetiva — 3,0 pontos
Total: 20,0 pontos

Sera aprovado em TCC Il o discente que obtiver, no minimo, 60 (sessenta) pontos ao final
do semestre.

Apobs a apresentacdo do trabalho de TCC Il, a banca examinadora tera autonomia
para aprovar, aprovar com ressalvas ou reprovar os discentes. Caso existam ressalvas na
aprovacao, as mesmas deverao ser corrigidas e entregues ao orientador tematico até o ultimo
dia da avaliacao especial, de acordo com o calendario institucional.

Caso hajareprovagéao, o aluno devera cursar novamente a disciplina no semestre seguinte.
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6. DA FORMATAGAO

O trabalho escrito sob a forma de monografia devera ser redigido conforme o Manual
para elaboracao e apresentacao dos trabalhos académicos: padrao Newton. Os trabalhos
no formato de artigo deverao obedecer as regras da revista cientifica em que for submetido
0 manuscrito. Tais normas deverao estar anexadas ao artigo no momento da defesa.

Trabalhos na modalidade de artigo cientifico podem ser submetidos aos periddicos
cientificos sem a aprovacao prévia da banca examinadora. Caso o artigo esteja pronto
para ser submetido, o professor orientador tematico, podera solicitar a marcacao da banca
avaliadora, sem delimitacao de prazo inicial, durante o semestre letivo. O prazo maximo
para a apresentacao do comprovante de submissao do artigo ao periddico cientifico, devera
coincidir com o prazo limite para o langcamento das notas no periodo de avaliacao especial,
conforme calendario institucional do semestre letivo.

7. DA FINALIZAGAO DO TCC

O professor orientador tematico devera entregar uma copia da Ficha de avaliagao
dos alunos para o professor orientador da disciplina de TCC |l, até 24 horas antes da data
estabelecida no calendario institucional para langcamento de notas.

A versao final do trabalho (em arquivo eletrbnico nos formatos word e PDF), com as
modificacoes sugeridas pela banca examinadora, a Ata de Defesa e o termo de autorizacao
para publicacao do trabalho no repositério da biblioteca da Newton deverao ser entregues
aos professores orientadores da disciplina, até a data limite para langamento final de notas,
de acordo com o calendério institucional.

Os trabalhos de TCC Il que alcancarem uma média igual ou acima de 90% e que 0s
autores consentirem, serao disponibilizados de forma integral no sitema de biblioteca virtual,
para fazer parte do acervo da Newton e serao disponibilizados para consulta a comunidade
académica. No caso dos discentes que optaram pela forma de artigo, os mesmos deverao
enviar autorizagao somente para a publicacéo do resumo do trabalho no respectivo repositorio.

Os professores orientadores da disciplina entregarao toda a documentacao a coordenacao
para arquivamento, no formato eletrénico.

Casos especiais, nao previstos nestas normas, serao avaliados pelo Colegiado do curso
de Odontologia.

8. DA PREMIAGAO

O melhor trabalho recebera premiacao como titulo de reconhecimento pelo trabalho
desenvolvido na forma de TCC. A premiagao sera feita pela coordenacao do curso, através
de uma Mencao Honrosa concedida aos discentes.

Os critérios de selecao do melhor trabalho, serao baseados na nota final do TCC Il em 100
pontos acrescida do peso de acordo com 0s seguintes critérios:

* Peso 1 para monografia de Revisao de Literatura

* Peso 1,2 para monografia de Trabalho de Pesquisa

* Peso 1,3 para artigo de Revisao de Literatura submetido em periédico cientifico

* Peso 1,4 para artigo de Revisao Critica submetido em periddico cientifico

* Peso 1,5 para artigo de Relato de Caso submetido em periddico cientifico



* Peso 1,6 para artigo de Pesquisa submetido em periddico cientifico
* Peso 1,7 para artigo de Revisao Sistematica submetido em periddico cientifico
* Peso 1,7 para artigo de Revisao de Literatura aceito para publicagao em periddico
cientifico.
* Peso 1,8 para artigo de Revisao Critica aceito para publicagao em periddico cientifico.
* Peso 1,9 para artigo de Relato de Caso aceito para publicacdo em periddico cientifico.
* Peso 2,0 para artigo de Pesquisa aceito para publicagdo em periddico cientifico.
* Peso 2,5 para artigo de Revisao Sistematica aceito para publicacao em periddico
cientifico.
Em caso de empate, a maior pontuacao sera atribuida ao artigo submetido ao periédico
de maior fator de impacto.
Os casos especiais, nao previstos nestas normas, serao avaliados pelo Colegiado do
Curso de Odontologia.

ADENDO

As avaliagbes para fins de premiacao do TCC Il serao realizadas pelos professores
orientadores metodoldgicos da disciplina de TCC Il do semestre letivo, baseados nos critérios
estabelecidos acima neste manual.

A elaboracao do TCC | acontecera no 7° periodo e o TCC Il no 8° periodo, para os turnos
manha e tarde.

A elaboracao do TCC | acontecera no 8° periodo e o TCC Il no 9° periodo, para os turnos
manha e tarde.

Caso o trabalho tenha ficado bom e seja do interesse, o aluno podera apresentar o trabalho
em outras turmas de TCC e conseguir horas complementares. Cada apresentacéo valera 10h
complementares, podendo o aluno apresentar no maximo 3 vezes (30h), em cada TCC.

TCC Horas (max)
TCC 1 30h
TCC2 30h
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ANEXO |

REGISTRO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC

PROFESSOR ORIENTADOR:

ALUNO 1: RA:
@& RESIDENCIAL i CELULAR
E-MAIL:

ALUNO 2: RA:
@& RESIDENCIAL i CELULAR
E-MAIL:

AREA DE CONCENTRACAO / TEMA:

CURSO:

Declaro meu aceite para orientagdo de trabalho de conclusao de curso do aluno acima nominado
na forma da resolu¢ao n.° 06/CONSEPE/13.

Estou ciente que a remuneragao serd por tarefa com a celebragao do contrato para outros Servigos.

Belo Horizonte, de de20____.

Assinatura do Professor



ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO DO FORMATO DE TRABALHO DE TCC 11

PROFESSOR ORIENTADOR:
ALUNO I:

RA:
ALUNO 2: RA:

AREA DE CONCENTRACAO / TEMA:

FORMATO DE TRABALHO DE TCC II: (descreva se sera artigo cientifico, monografia,
prototipo de equipamento/produto, materiais didaticos/institucionais, projeto inovagao

tecnologica)

Declaramos nosso aceite sobre o formato de trabalho de conclusdo de curso II e estamos

cientes das normas e prazos que o tipo de trabalho definido requer.

Belo Horizonte, de de20______

Assinatura do Professor

Assinatura do aluno(a)

Assinatura do aluno(a)



ANEXO Il

CARTA CONVITE PARA PARTICIPACAO EM BANCA

Belo Horizonte, de de 20

DE:

Coordenador do Curso de Odontologia

PARA: Prof. (a)

Senhor Professor(a),

Tenho prazer de convida-lo para integrar a Banca Examinadora, na qualidade de examinador,
composta pelos Professores X, Y da sessdo publica de apresentacdo e defesa do trabalho de conclusdo
de curso do(a) aluno(a),
intitulada:

TITULO
A Sessao se realizara no dia 00/00/2013, as 00:00 horas, na sala, Campus X do Centro Universitario
Newton Paiva.

Agradecemos seu empenho, e caso aceite o convite, enviar-lhe-emos um exemplar do TCC.

Atenciosamente,

Coordenador do Curso de Odontologia



ANEXO IV

ATA DE DEFESA DE TCC DO CURSO DE ODONTOLOGIA

Aos diasdomésde __ de 20 as horas reuniu-se na Sala

n°__  campus Silva Lobo do Centro Universitario Newton Paiva, situada na Av. Silva Lobo

n°® 1730, a Banca Examinadora, composta pelos seguintes convidados:

Professor (a): Professor (a):
sob a Presidéncia do Professor (a) Orientador

(a) para proceder a avaliagdo do trabalho de

final de curso sobre o tema:

2

Apos as argiiigdes dos senhores membros da comissdo o (s) aluno (s) foi considerado (s)
commédiade __ pontos.

Encerrando os trabalhos o Senhor Presidente agradeceu a presenca de todos, determinando a
lavratura da presente ata, que vai assinada por todos.

Belo Horizonte, de de 20
Prof. (a) Orientador (a) Aluno(s) (a)
Presidente
Prof. (a) Aluno(s) (a)

A presente Ata de TCC vale como certidao de participacao na forma da Resolucao n°® 06/CONSEPE/13



ANEXOV

TERMO DE AUTORIZACAO PARA A BIBLIOTECA
TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA
NUCLEO DE BIBLIOTECAS DA NEWTON

1. Identificacio do material bibliografico:
[ ]Tese [ ] Dissertagdo [ ] Monografia [ ]TCC [ ]Projetos
[ ] Outros:

2. Identificacio do documento/autor

Autor(a)1:
RA: RG: CPF: Telef.
E-mail:

Autor(a)2:
RA: RG: CPF: Telef.
E-mail:

Autor(a)3:
RA: RG: CPF: Telef.
e-mail:

Area de concentragao:

Titulo:
Orientador(a): e-mail:
Co-orientador: e-mail:

3. Informacoes do docente/orientador

Ano/semestre N° de Pag: [lustragdes: [ ]sim [ ]nao

Nota/conceito Premiada:[ ]sim[ ]nao

Data de defesa : / / Data de entrega do arquivo a Biblioteca: — /_ /




4. Informacoées de acesso ao documento
Este trabalho ¢ confidencial? * [ ]sim [ ]ndo
Pode ser liberado para publica¢do na Biblioteca Digital [ ] total [ ] parcial

Em caso de publicagdo parcial, assinale as permissoes:
[ 1 Sumario

[ ] Resumo:

[ ] Bibliografia

[ ] Outras restri¢des:

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo supracitada, de acordo com a Lei
n® 9610/98, autorizo ao Centro Universitario Newton Paiva, a disponibilizar gratuitamente, sem
ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissdes assinadas acima, do documento, em
meio eletronico, na Rede Mundial de Computadores, no formato especificado?, para fins de leitura,
impressao e/ou download pela Internet, a titulo de divulgagdo da produgdo cientifica gerada pela
Universidade, a partir desta data.

Assinatura do autor

Assinatura do orientador

! Esta classificagdo podera ser mantida por até um ano a partir da data de defesa. A extensao deste
prazo suscita justificativa junto & Coordenacao do Curso.

Todo resumo estara disponivel para reprodugdo, conforme Regulamento do Nucleo de Bibliotecas
da Newton Paiva.

2 Texto (PDF); imagem (JPG OU GIF); som (WAV, MPEG, AIFF, SND); video (MPEG,AVL,QT),
outros (especifico da area)









