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1. DOS OBJETIVOS
ELABORAGAO DO PROJETO DE TCC |

1.1 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), na disciplina Elaboragao do Projeto de TCC |, sera
realizado no formato de projeto de pesquisa de campo ou de reviséao bibliografica.

1.2 O projeto de pesquisa devera ser constituido, obrigatoriamente, pelas seguintes partes: capa,
folha de rosto, lista de tabelas e figuras (caso se aplique), sumario, introducao, objetivo geral e
especificos, revisao de literatura, métodos, orcamento, cronograma, referéncias bibliogréaficas.

1.3 Nos casos que se apliqguem, o projeto devera conter referencial tedrico, termo de consentimento
livre e esclarecido, formuléario de coleta de dados.

ELABORACAO DO TCC II

1.4 O Trabalho de Conclus&o de Curso final (TCC ), na disciplina Elaboragao do Projeto de TCC
II, sera realizado no formato artigo cientifico, podendo o mesmo ser constituido por pesquisa
de campo ou de revisao bibliografica.

2. DA MATRICULA

2.1 Para formalizar o inicio do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) o aluno devera estar
matriculado na disciplina Elaboragao do projeto de TCCI e preencher o registro de aceite do
orientador (APENDICE 1).

Adisciplinas Elaboracao do projeto de TCC | e Elaboracéo do projeto de TCC Il serao cursadas,
em um semestre cada uma.

2.2

2.3 Os projetos poderao ser desenvolvidos individualmente ou em grupos com, no maximo,

4 integrantes.
3. DA ORIENTAGAO DO TCC

3.1 O TCC sera desenvolvido através da orientacao de docente do curso de enfermagem do
Centro Universitario Newton Paiva.

3.0 O trabalho podera ter um co-orientador pertencente ao corpo docente da instituicdo Newton
Paiva desde que o orientador esteja ciente e de acordo.

33 Cada semestre letivo, um grupo de docentes orientadores sera indicado pelo coordenador
de curso de acordo com a disponibilidade dos docentes.

3.4 As pesquisas a serem desenvolvidas estardo relacionadas as seguintes tematicas: saude
da mulher, saude do trabalhador, seguranca do paciente, hematologia e transplante,
neonatologia, saude do adulto, saude da crianga, doencas crénicas e saude coletiva.

3.5 Os discentes escolherdo, entre os professores indicados pela Newton Paiva, aquele que
ira orienta-los, essa escolha sera confirmada através do preenchimento do termo de
compromisso (APENDICE 1).

3.6 Afrequénciaeduracaodas orientacoes serao divididas a critério de cada professor (Orientador
técnico) que acompanhara o desenvolvimento dos alunos com planilha especifica de
Criterios de Avaliacao (APENDICES 2 e 3).
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4. DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS

4.1 ATRIBUIGOES DO PROFESSOR DA DISCIPLINA ELABORAGAO DE TCC | E ELABORAGAO DE TCC Il

* Ministrar o conteldo programatico conforme plano de ensino;

* Administrar e supervisionar de forma global o TCC de acordo com este regulamento;

* Fornecer esclarecimentos aos alunos sobre a natureza e os trabalhos a serem realizados na
disciplina;

e Baixar normas e instrucdes aos orientadores e alunos;

e Estabelecer o cronograma de atividades da disciplina;

e Auxiliar o aluno no desenvolvimento da metodologia de pesquisa;

* Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientagao e esclarecimentos necessarios
sobre a escrita do TCC, focando tanto no uso correto do portugués quanto no contetdo
metodoldgico.

* Verificar a possibilidade de existéncia de PLAGIO, pois além de ser um crime, o plagio
comprovado levara o aluno ao resultado de reprovagao na disciplina.

* Indicar a composicédo da banca.

* Realizar avaliagao dos alunos em conjunto com a banca.

4.2 ATRIBUIGOES DO PROFESSOR-ORIENTADOR TECNICO

* Analisar, em conjunto com os alunos, a escolha do tema de pesquisa, a definicao dos temas na
secao de revisao de literatura e dos conteddos a serem incluidos no texto do projeto;

* Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientagéao e esclarecimentos necessarios até
a conclusao do TCC;

* Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e manter relatérios e/ou controles da execugao
dos trabalhos;

* Orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentagao do tema, acompanhando os
resultados obtidos;

* Cobrar do orientador académico a execucao do cronograma apresentado pelo professor
da disciplina;

* Preencher o relatério de acompanhamento dos académicos (APENDICE 2).

* Sugerirtemas, dentro da area de foco do curso em questao, para o desenvolvimento do trabalho;

« \Verificar a possibilidade de existéncia de PLAGIO, pois além de ser um crime, o plagio
comprovado levara o aluno ao resultado de reprovacgao na disciplina;

* Analisar o tipo de pesquisa do aluno, de acordo com o tema proposto e orienta-lo, em conjunto
com o professor da disciplina, sobre a metodologia a ser desenvolvida para essa pesquisa.

4.3 ATRIBUIGOES DOS ALUNOS

» Definir em conjunto com o orientador técnico a area do conhecimento e o tema a ser abordado
durante o desenvolvimento do TCC;

* Ser assiduo e pontual nas atividades programadas. Comparecer a todas as orientacoes
agendadas pelo orientador;

* Recorrer aos orientadores quando necessitar de esclarecimentos quanto as normas e aos
procedimentos;

* Executar o cronograma TCC, respeitando os prazos estipulados pela pelo orientador técnico e
pelo orientador metodoldgico;
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Realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, visitas e demais atividades
necessarias para a elaboragao do trabalho;

Submeter as atividades desenvolvidas a andlise dos professores-orientadores, introduzindo os
ajustes por eles recomendados;

Elaborar o TCC com emprego da metodologia cientifica de pesquisa e a observancia das
normas preconizadas pela Associacéao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

Obter autorizacao, por escrito, da entidade pesquisada, quando forem utilizados e mencionados
dados internos nao-disponibilizados ao publico;

Apresentar e defender o projeto de TCC e o artigo cientifico perante a banca.

5. DA AVALIAGAO DO TCC

51
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A avaliacao serarealizada pelos professores orientadores, durante todo o processo, baseando-
se no conjunto de textos elaborados pelo aluno, na observancia de prazos e horarios, na
normatizacao utilizada na disciplina, no atendimento as instrugbes dos professores-
orientadores, na clareza, na concisédo, na coeréncia, na articulagédo entre as partes que
compdem o trabalho e na adequagéao da revisao de literatura, conforme os quadros abaixo.

Quadro . Distribuicao de pontos na disciplina Elaboracao de TCC |
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Projeto geral - itens avaliados Data Pontuacao
Introducao e objetivos Definida pelos orientadores 15 pontos
Revisao de literatura Definida pelos orientadores 15 pontos
Métodos Definida pelos orientadores 15 pontos
Formatacéao N&o se aplica 15 pontos
Avaliag&o individual Definida pelos orientadores 20 pontos
Apresentagao do trabalho Definida pelos orientadores 20 pontos

Total 100 pontos
Quadro Il. Distribuicao de pontos na disciplina Elaboracéo de TCC I

Projeto geral - itens avaliados Data Pontuacao
Introducao e objetivos Definida pelos orientadores 15 pontos
Métodos Definida pelos orientadores 15 pontos
Formatacao Definida pelos orientadores 15 pontos
Resultados e discusséo Definida pelos orientadores 15 pontos
Avaliacao individual Definida pelos orientadores 20 pontos
Apresentacao do trabalho Definida pelos orientadores 20 pontos

Total 100 pontos
Quadro Ill. Critérios especificos para avaliagao do projeto de TCC | e TCC I
Introducao e objetivos Pontuacao
Coeréncia entre os paragrafos 2,0
Correcao de portugués 2,0
Presenca de justificativa 3,0
Presenca de Problema 3,0
Presenca de relevancia 1,5
Correcao dos objetivos 2,5
Pontualidade na entrega 10
Total 15 pontos
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Quadro IV. Critérios especificos para avaliagao do projeto de TCC | e TCC II*

Revisao de literatura Pontuacao
Coeréncia entre os paragrafos 4,0
Corregéao de portugués 4,0
Pertinéncia dos topicos 4,0
Pontualidade na entrega 3,0

Total 15 pontos

* Na disciplina de TCC II: Nao se aplica em caso de revisao de literatura. Os pontos (15
pontos) serdo avaliados no item métodos, que valera 30 pontos no total.

Quadro V. Critérios especificos para avaliagao do projeto de TCC I e TCC I

Métodos Pontuacao
Pertinéncia dos topicos 8
Correcao de portugués 4
Pontualidade na entrega 3
Total 15 pontos
Quadro V1. Critérios especificos para avaliagcédo do projeto de TCC | e TCC II*
Formatacao Pontuacgao
Espacamento 1
Titulos 1
Quadros e figuras 1
Citagao direta 1
Citacao indireta 5
Referéncias 3
Paragrafacao 1
Total 15 pontos

* Conforme normas da revista escolhida para publicacao

Quadro VII. Critérios especificos para avaliagao do projeto de TCC | e TCC |l

Avaliacao individual Pontuacao
Participagdo no encontro com os orientadores 25
Pontualidade na entrega das atividades e suas modificacdes 25
Capacidade de escrita cientifica, correcao de portugués 10
Entrega das corre¢des conforme orientagao do orientador metodoldgico 5
Total 20 pontos

Quadro VII. Critérios especificos para avaliagao do projeto de TCC | e TCC |l
Apresentacao dos trabalhos Pontuacao
Dominio e seguranga na apresentagao 10
Habilidade de comunicacéao: linguagem, postura, clareza na exposigao

e metodologia da apresentacao 6
Layout dos slides 4
Total 20 pontos
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6. DAS ORIENTAGOES GERAIS DA AVALIAGAO

6.1 Em caso de comprovacao de plagio, a nota do trabalho seréa zero e o(s) aluno(s) Sera(ao)
reprovado(s) na disciplina.

6.2 O TCC como disciplina seré avaliado em 100,0 pontos, para obter a aprovacdo o aluno deve
obter nota maior ou igual a 60,0 pontos e cumprir todas as etapas obrigatoérias do TCC (Entrega
da monografia, apresentacao do trabalho, correcao da monografia apds a banca e entrega de
uma copia da monografia gravada em CD para o professor da disciplina conforme Apéndice 8).

6.3 Anota final do aluno nas disciplinas Elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC I)
e Elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC Il) sera dada pela média das notas
emitidas pelos participantes da banca: professor orientador-técnico, professor orientador-
metodolégico (professor da disciplina) e professor avaliador.

6.4 Fica sob tutela da Banca Examinadora o ato de “APROVACAQ” ou “REPROVACAQ” do
discente mesmo tendo o aluno cumprido todas as etapas anteriores.

6.5 O(s) académico(s) estara(ao) apto(s) a aprovacao apenas apos promover(em) as corregoes da
monografia solicitadas pelos membros da banca e entrega-las aos Professores Orientadores.

6.6 O TCC nao apresenta oportunidade de Exame Final (recuperacao) pela falta de tempo habil
na conclusao do mesmo;

6.7 Nao serao aceitos pedidos de revisao e/ou recursos quanto ao resultado obtido.

7. ELABORAGAO DA MONOGRAFIA

7.1 O trabalho devera estar de acordo com as normas da ABNT (Associacao Brasileira de
Normas Técnicas) e sua l6gica deve ser orientada pelas normas metodolégicas de execucao
de trabalho cientifico académico estando em concordancia com manual para elaboracao
de TCC da instituicao.

7.2 A monografia deve ter no minimo 30 paginas e no maximo 50 paginas, excluindo os
elementos pré-textuais, apéndices e anexos.

8. DA ESTRUTURA E FORMATAGAO DA MONOGRAFIA

8.1 A monografia devera conter os elementos mostrados no quadro 7:

8.2 A formatacao e definicao dos elementos pré-textuais e pds-textuais estao descritos no
Manual de Normalizagdo da Newton Paiva, disponivel para download no site da biblioteca
da instituicao.

9. DA APRESENTAGAO DO TRABALHO

9.1 Os discentes deverado entregar ao orientador trés (3) coépias completas da monografia.

Uma para o orientador técnico, uma para o orientador metodolégico, uma para o membro
da Banca Examinadora, constituida por um Professor indicado pelo professor orientador-
metodoldgico. O professor orientador-técnico sera o presidente da banca.

9.2 Os discentes deverao apresentar um seminario acerca do tema trabalhado com, no
maximo, 15 (quinze) minutos para a banca examinadora, na data e horario determinados
pela Newton Paiva.
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9.3

9.4
9.5

9.6

Em caso de trabalho em grupo, a apresentagédo do seminario devera ser desempenhada
por todo os participantes desde modo os diferentes componentes do grupo podem ter
notas variadas, dependendo do seu empenho no TCC.

A nota do aluno seré obtida pela média das notas dos componentes da banca.

As apresentacdes ocorrerdo em dia(s) programado(s) pela coordenacéo, juntamente com
os orientadores. A cada duas horas-aula, dois grupos de discentes fardo a apresentacao
do seu TCC; e cada grupo tera até 15 (quinze) minutos para apresentar seu trabalho
sendo que cada componente da banca avaliadora tera até 5 (cinco) minutos para fazer
sua arguicéo; o discente, por sua vez, dispora de outros 5 (cinco) minutos para responder
a cada um dos examinadores.

Os professores orientadores e a coordenacado podem convidar profissionais, externos e
internos a instituicao, para avaliarem os trabalhos.

10. DA ENTREGA DO TRABALHO FINAL - Artigo cientifico

10.1 Em caso de aprovacao, e depois de realizadas as corre¢coes determinadas pelo professor

orientador em consonédncia com os membros da banca examinadora, o aluno devera
entregar em data e local acertados previamente:

01 copia do TCC, revisada, com as alteracdes sugeridas pela banca, em CD conforme
Apéndice 8, com o arquivo em PDF e devidamente identificado, conforme normas do Manual
para elaboracao e apresentacao dos trabalhos académicos — Padrao Newton Paiva em vigor.
Formulario de TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA devidamente
preenchido e assinado (APENDICE 6).

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1 Os trabalhos de concluséo de curso que envolvam objetos de pesquisa em aspecto social

(pesquisas de opiniao publica, por exemplo) ndo poderao ser iniciados sem a aprovagao
de um Comité de Etica em Pesquisa sob responsabilidade da Coordenagéao dos Cursos;

11.2 Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do curso.

=
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APENDICE 1 - REGISTRO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC

PROFESSOR ORIENTADOR:

ALUNO: RA:

. RESIDENCIAL D CELULAR

E-MAIL:

AREA DE CONCENTRACAO / TEMA:

CURSO:

Declaro meu aceite para orientagcao de trabalho de conclusao de curso do aluno acima

nominado PORTARIA N° 28/ REITORIA/14.

Estou ciente que a remuneragao sera por tarefa com a celebragcido do contrato para outros

Servicos.

Belo Horizonte, de de 20

Assinatura do Professor



APENDICE 2 - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO GRUPO

Informagdes docente
Curso: Turno Manha: Tarde | Noite Periodo

Orientador Técnico:
Orientador metodoldgico:

Informag¢des discente

Aluno(a) RA E-mail

Controle de orientagdo

Orientagado Data Assunto Modificacdes propostas
1 [/

22 /

32 /

42 /

52 /

62 /
/

/

/

/

/

73
83
ga
102
112
122 /

Controle de entrega

ltem Data da entrega Data da devolugado Nota
Introducgdo e objetivos
Revisdo de literatura

e o o o P P o o o e

—

Métodos
Formatagao
Resultados
Discussao
Aluno 1
g Aluno 2
Avaliagao individual Aluno 3

Aluno 4




APENDICE 3 - FICHA DE AVALIACAOQ GERAL - TCC |

Preenchimento pelos membros da banca e professor da disciplina.

Item

Descrigdo

Avaliagdo do pré-projeto

Avaliagdo

Introdugio (objetivos,
justificativa, problema,

relevancia)

Texto apresenta coeréncia e coesdo. Paragrafos apresentam
desenvolvimento de uma linha de raciocinio. Presenga de corregdo de
portugués. Referéncias atualizadas.

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)

) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Objetivos

Apresenta objetivos factiveis. (Conciso: 25 palavras ou menos;
especifico sobre o que pretende descobrir; compreensivel e coerente
com a abordagem (método) da pesquisa)

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Justificativa

Presente, adequada e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Problema

Presente, adequado e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Relevancia

Presente, adequada e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Revisdo de literatura

Apresenta revisdo da literatura (consistente, atual) e aponta as lacunas
do conhecimento (Em que a pesquisa ird contribuir para uma base de
conhecimento ja existente?)

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)

) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Metodologia

Descreve os instrumentos e procedimentos para obteng¢do dos dados
justificando sua escolha e demonstrando os passos a serem seguidos
(critérios selegdo e composigdo da populagdo, amostra e participantes
do estudo; técnicas empregadas para coleta de dados com sua
fundamentagdo; problemas potenciais e estratégias para soluciona-los).
Descreve como se processara a analise dos dados (técnicas utilizadas e
sua fundamentagdo). Distribui adequadamente as tarefas em relagdo ao
tempo previsto para execugdo do projeto.

—_—f— e e e e e e —— e ————

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)
) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Formatagdo e texto

Bem escrito, observa as normas de ortografia, gramética e formatagdo.
Apresenta frases ou paragrafos excessivamente curtos ou longos.
Apresenta adequadamente conectivos entre frases e paragrafos.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom




APENDICE 4 - FICHA DE AVALIACAO GERAL - TCC Il

Preenchimento pelos membros da banca e professor da disciplina.

Avaliagdo do pré-projeto

Item

Descrigdao

Avaliagdo

Introdug3o (objetivos,
justificativa, problema,
relevancia)

Texto apresenta coeréncia e coesdo. Paragrafos apresentam
desenvolvimento de uma linha de raciocinio. Presenga de corregdo de
portugués. Referéncias atualizadas.

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)

) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Objetivos

Apresenta objetivos factiveis. (Conciso: 25 palavras ou menos;
especifico sobre o que pretende descobrir; compreensivel e coerente
com a abordagem (método) da pesquisa)

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Justificativa

Presente, adequada e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Problema

Presente, adequado e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Relevancia

Presente, adequada e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Resultados e discussdo

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)

) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Metodologia

Descreve os instrumentos e procedimentos para obteng¢do dos dados
justificando sua escolha e demonstrando os passos a serem seguidos
(critérios selegdo e composigdo da populagdo, amostra e participantes
do estudo; técnicas empregadas para coleta de dados com sua
fundamentagdo; problemas potenciais e estratégias para soluciona-los).
Descreve como se processara a analise dos dados (técnicas utilizadas e
sua fundamentagdo). Distribui adequadamente as tarefas em relagdo ao
tempo previsto para execugdo do projeto.

—_—f— e [ e e e e [ —————

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)
) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Formatagdo e texto

Bem escrito, observa as normas de ortografia, gramatica e formatagdo.
Apresenta frases ou paragrafos excessivamente curtos ou longos.
Apresenta adequadamente conectivos entre frases e paragrafos.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Pontualidade na entrega

O trabalho foi entregue no prazo.
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) Insuficiente
) Bom




Apresentagdo

a) demonstrou dominio do tema? () sim () ndo

b) apresentou o tema dentro do tempo estipulado? () sim () ndo

c) os slides estavam poluidos (muito texto e figuras, textos grandes)?
()sim () ndo

d) o conteuido dos slides apresentou uma sequéncia ldgica?

()sim ()ndo

e) as figuras utilizadas nos slides estavam de acordo com o assunto
abordado? () sim () ndo

f) todos os slides apresentavam citagdes conforme a ABNT?

g) todos os slides apresentavam titulo? ( ) sim () ndo

h) foram apresentadas as referéncias no final e conforme as normas da
ABNT? () sim () ndo

I) houve erros de portugués na fala? () sim () ndo

j) gesticulou de forma excessiva? ( ) sim () ndo

k) o nimero de slides estava adequado para o tempo da apresentagdo?
()sim () ndo

L) as letras dos slides estavam adequadas (fonte e tamanho
padronizados)? () sim () ndo

m) as frases dos slides eram curtas? () sim () ndo

n) os titulos dos slides estavam em consondncia com o assunto
abordado e claros quanto ao entendimento? () sim () ndo

o) durante a apresentagdo o aluno/apresentador dirigiu-se a plateia ou
manteve os olhos para os slides? ( ) sim () ndo

( ) Insuficiente (0,0)
( ) Deficiente (5,0)

( ) Regular (10,0)

( ) Bom(15,0)

( ) Muito bom (20,0)




APENDICE 4 - FICHA DE AVALIACAO GERAL - TCC Il

Preenchimento pelos membros da banca e professor da disciplina.

Avaliagdo do pré-projeto

Item

Descrigdao

Avaliagdo

Introdug3o (objetivos,
justificativa, problema,
relevancia)

Texto apresenta coeréncia e coesdo. Paragrafos apresentam
desenvolvimento de uma linha de raciocinio. Presenga de corregdo de
portugués. Referéncias atualizadas.

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)

) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Objetivos

Apresenta objetivos factiveis. (Conciso: 25 palavras ou menos;
especifico sobre o que pretende descobrir; compreensivel e coerente
com a abordagem (método) da pesquisa)

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Justificativa

Presente, adequada e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Problema

Presente, adequado e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Relevancia

Presente, adequada e coerente com o tema proposto.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Resultados e discussdo

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)

) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Metodologia

Descreve os instrumentos e procedimentos para obteng¢do dos dados
justificando sua escolha e demonstrando os passos a serem seguidos
(critérios selegdo e composigdo da populagdo, amostra e participantes
do estudo; técnicas empregadas para coleta de dados com sua
fundamentagdo; problemas potenciais e estratégias para soluciona-los).
Descreve como se processara a analise dos dados (técnicas utilizadas e
sua fundamentagdo). Distribui adequadamente as tarefas em relagdo ao
tempo previsto para execugdo do projeto.

—_—f— e [ e e e e [ —————

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (4,0)
) Regular (8,0)

) Bom (13,0)

) Muito bom (15,0)

Formatagdo e texto

Bem escrito, observa as normas de ortografia, gramatica e formatagdo.
Apresenta frases ou paragrafos excessivamente curtos ou longos.
Apresenta adequadamente conectivos entre frases e paragrafos.

) Insuficiente
) Deficiente
) Regular

) Bom

) Muito bom

Pontualidade na entrega

O trabalho foi entregue no prazo.
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) Insuficiente
) Bom




Pontualidade na entrega

O trabalho foi entregue no prazo.

( ) Insuficiente
( ) Bom

Apresentacdo

a) demonstrou dominio do tema? () sim () ndo

b) apresentou o tema dentro do tempo estipulado? () sim () ndo

c) os slides estavam poluidos (muito texto e figuras, textos grandes)?
()sim () ndo

d) o conteuido dos slides apresentou uma sequéncia légica?

()sim () ndo

e) as figuras utilizadas nos slides estavam de acordo com o assunto
abordado? () sim () ndo

f) todos os slides apresentavam citagdes conforme a ABNT?

g) todos os slides apresentavam titulo? ( ) sim () ndo

h) foram apresentadas as referéncias no final e conforme as normas da
ABNT? () sim () ndo

I) houve erros de portugués na fala? () sim () ndo

j) gesticulou de forma excessiva? ( ) sim () ndo

k) o nimero de slides estava adequado para o tempo da apresentagdo?
()sim () ndo

L) as letras dos slides estavam adequadas (fonte e tamanho
padronizados)? () sim () ndo

m) as frases dos slides eram curtas? () sim () ndo

n) os titulos dos slides estavam em consondncia com o assunto
abordado e claros quanto ao entendimento? ( ) sim () ndo

o) durante a apresentagdo o aluno/apresentador dirigiu-se a plateia ou
manteve os olhos para os slides? () sim () ndo

( ) Insuficiente (0,0)
( ) Deficiente (5,0)

( ) Regular (10,0)

( )Bom (15,0)

( ) Muito bom (20,0)




APENDICE 5 - FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL

Preenchimento pelo orientador técnico.

Avaliacéo individual

Item

Descricao

Avaliacao

Participacdo nos encontros
com os orientadores

O aluno participou dos
encontros, fez perguntas, teve
duvidas e demonstrou interesse
no trabalho.

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (5,0)

) Regular (10,0)

) Bom (15,0)

) Muito bom (20,0)

Presenca nos encontros com
os orientadores

O aluno estava presente nos
encontros com o orientador,
sendo pontual e assiduo.

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (5,0)

) Regular (10,0)

) Bom (15,0)

) Muito bom (20,0)

Pontualidade na entrega das
atividades e suas
modificacdes

O aluno entregou apresentou
ao orientador a parte do
trabalho que Ihe cabia.

(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

) Insuficiente (0,0)
) Deficiente (5,0)

) Regular (10,0)

) Bom (15,0)

) Muito bom (20,0)




APENDICE 6 - ETAPAS PARA A ELABORACAO TCC
Definicao do tema

Para elaboragdo da monografia, o primeiro passo € definir a ideia, um problema,
uma questdo, um tema ou assunto, sobre o qual sera centrada sua investigacao.
Para facilitar a sua pesquisa, leve em consideracao a sua area de interesse, suas
preferéncias pessoais, sua formacdo académica e seus conhecimentos prévios na
escolha do tema.

Levantamento bibliografico

Tem por objetivo situa-lo quanto ao assunto escolhido, através da revisao de
literatura, momento em que se passa a ter conhecimento de outros trabalhos ja
publicados na area.

Para tanto, sdo utilizadas obras de referéncia, catalogos de bibliotecas, catalogos
coletivos, indices de periodicos, bases de dados nacionais e internacionais,
plataformas, redes eletrénicas de comunicacio entre outras.

Obtencao do material

Apés o levantamento bibliografico, sera necessario que vocé obtenha o material
para leitura. Esse material pode ser obtido através de bases de dados que
possibilitam o acesso ao documento completo, bibliotecas digitais, por meio de
servigos de comutacao bibliografica e na Biblioteca da sua Instituicao.

Leitura do material obtido

A Leitura deve ser cuidadosa, anotando tudo que considerar relevante para o
trabalho e, sobretudo a referéncia (autor, titulo, local de publicacdo, editora e data
em se tratando de livros e trabalhos académicos; autor, titulo do artigo, titulo do
periédico, numero do volume e do fasciculo, paginacao e ano de publicacdo, nos
casos de artigos de periodicos).

Introducao

Contextualiza sua pesquisa abordando o tema de forma a identificar os motivos ou o
contexto do problema ou da(s) questao(des) de pesquisa, além disso, apresenta a(s)
questao(des) que levaram-no a propor a pesquisa e por fim enumera os argumentos
que possam justificar que sua pesquisa € importante e ou relevante.

A introducao devera conter os seguintes sub-itens:

1. INTRODUCAO

1.1. Tema e delimitacao do tema;
1.2. Analise da situacao;

1.3. Justificativa;

1.4. Problema/Pergunta de pesquisa
1.5 Relevancia



Objetivos

Indica claramente o que se deseja fazer, o que se pretende alcancar. Os enunciados
dos objetivos devem comecar com um verbo no infinitivo e este verbo deve indicar
uma acao passivel de mensuracgao.

Objetivo Geral

O objetivo geral precisa dar conta da totalidade do problema da pesquisa, devendo
ser elaborado com um verbo de precisao, evitando ao maximo uma possivel
distorgao na interpretacdo do que se pretende pesquisar.

Objetivos Especificos

Fazem o detalhamento do objetivo geral e devem ser iniciados com o verbo no
infinitivo.

Revisao de literatura/referencial tedrico/fundamentacao teorica

Para a revisao faca uma analise comentada do que ja foi escrito sobre o tema de
sua pesquisa procurando mostrar os pontos de vistas convergentes e divergentes
dos autores. A revisdo mostra, por meio da compilagao critica e retrospectiva de
varias publicacdes, o estagio de desenvolvimento do tema da pesquisa.

Considerando a impossibilidade de se fazer uma revisdo abrangente e extensiva
recomenda-se que se construa um referencial teérico ou uma fundamentacgao tedrica
inserindo o problema dentro de um quadro de referéncia tedrica ressaltando autores,
argumentos ou teorias que fornegcam sustentacdo para o desenvolvimento da
pesquisa proposta.

Procedimentos metodologicos (metodologia)

Mostre como sera executada sua pesquisa e demonstre as técnicas que serao
adotadas. Classifique sua pesquisa (descritiva, explicativa, exploratoria, qualitativa,
quantitativa etc...). Indique quais os procedimentos técnicos e o0s passos
metodologicos que serdo usados (levantamento, estudo de caso etc).

Defina a populacido que sera aplicada a pesquisa ou o corpus de analise da
pesquisa. Explique como sera selecionada a amostra e o quanto esta amostra
corresponde percentualmente em relacdo a populacdo analisada ou explique os
critérios de selegao do corpus da pesquisa.

Indique como pretende coletar os dados e quais os instrumentos de pesquisa que
pretende usar, por exemplo: questionario, formulario, entrevista, notas de campo,
etc.

Elabore o instrumento de pesquisa e anexe ao projeto. Indique como ira analisar e
comparar os dados da pesquisa (pesquisa estatistica, pesquisa exploratoria, analise
comparativa.

Coleta, comparacao e analise dos Dados



Analise e comparacdo dos dados contidos e obtidos através das técnicas e
procedimentos adotados (dados estatisticos, pesquisa por amostragem, analise em
laboratorio, dados obtidos por questionarios). Depois de organizados, ou tabulados
ou categorizados os dados precisam ser descritos, analisados e confrontados com a
literatura da revisao/ referencial tedérico/ fundamentacao tedrica.

Resultados

Todos os resultados das analises dos dados relevantes tém de ser descritos. Todos
os objetivos especificos tém que estar representados nos resultados para garantir
gue a pesquisa tenha cumprido sua finalidade.

Consideracgoes finais/Conclusao

Sintetize os principais resultados e interprete os significados dos mesmos. Indique
se os objetivos foram alcancados e se nao foram apresente os motivos. Faca sua
reflexdo a respeito da pesquisa realizada e dos resultados alcancados.

Referéncias

Informagdes bibliograficas completas, em ordem alfabética (a partir do ultimo
sobrenome de autores) de fontes mencionadas, através de citacdes, utilizadas no
decorrer da pesquisa. Conforme o manual de normalizagdo do TCC disponivel no
site do centro universitario Newton Paiva.

Apéndice(s) (a, b, c...)

Junte copia do instrumento de coleta de dados e outros documentos de sua autoria
usados na pesquisa.

Anexos(s) (a, b, c...)
Anexe copia de documentos comprobatérios ou ilustrativos que nao sejam de sua
autoria, se for o caso.

A normalizacao do TCC

A capa, a folha de rosto e a folha de aprovacao do TCC deverdo ser padronizadas
segundo os modelos disponibilizados deste manual. Na digitacao do texto, deve-se
utilizar fonte Arial 12. Espacamento 1,5. Margem esquerda e superior de 3 cm,
direita e inferior de 2 cm.

Sobre as Normas de Citacao e Referéncias, consultar o Manual de Normalizacao de
Trabalhos do Centro Universitario Newton Paiva. Disponivel em: Disponivel em:
<http://www.newtonpaiva.br/NP_conteudo/file/Manual_aluno/Manual_Normalizacao_
Newton_Paiva_2011.pdf>.



APENDICE 7 - ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO ORAL

e Exponha o assunto de maneira clara, objetiva e sem repeticoes;

¢ Ao elaborar sua apresentacido, observe, inicialmente, o publico que o assistira.
Escreva para ele e de acordo com ele;

» Evite girias, expressoes vulgares, cacoetes e piadas;

¢ Nao use termos que denotem intimidade com o publico, tais como: meu coragao,
minha querida, dentre outros;

1° Passo - Planejamento da apresentacao:

* A apresentacao deve possuir sequéncia l6gica e bem ordenada;

e A ordem usada para planejar € diferente da sequéncia da exposicao, por isso, ao
planejar as etapas de apresentacao leve em conta inicialmente o tema que ira
abordar e deixe a introducéo e a conclusao para o final.

2° Passo - Identifique o assunto:

e Elabore a linha de argumentacao que pretende utilizar — pesquisas, estatisticas,
estudos, e outros.

e Pense em possiveis resisténcias que podera encontrar.

3° Passo - Facilite a compreensao dos ouvintes:

* Revele qual o assunto que ira expor e esclareca qual o problema que precisa ser
solucionado para facilitar a compreensao dos ouvintes.

4° Passo - Conclusao e a introducao:

* Prepare a conclusao;

e Escolha a introdugao mais adequada;

e Comece a falar pelo comeco.

Orientagoes gerais

Vestimenta: ndo atraia a atencao da plateia para sua roupa. Vista-se bem, mas sem
exageros. Nao use decotes, saias curtas, roupas coladas (para mulheres), bonés,
bermudas, chinelos de dedo (para homens);

Postura: a apresentacdo deve ser feita de pé. Desligue o aparelho celular e nao
masque chicletes. Quando outro componente do grupo estiver falando, nao converse
com terceiros, nao encoste em paredes ou mesas e nao saia do local de
apresentacao;

Dicas para o momento da apresentacao



* Respire bem e procure deixar o corpo relaxado;

e Cumprimente a plateia;

« Transmita confianca aos seus ouvintes. Mostre firmeza e determinacao. Fale com
entusiasmo;

* N3o decore sua apresentacio. Fale de forma espontanea; devagar,
* Aponte para os slides para orientar a plateia;

¢ Use as mesmas palavras do slide,

* Nos slides graficos, sempre indique o que significam;

* Nao distraia a plateia;

e Dé um fechamento na apresentacéo.

Elaboracao do material visual

¢ Inclua o titulo;

e Use letras minusculas, exceto o TITULO;

* Nao use letras pequenas demais;

* Nao polua o slide. Utilize no maximo 7 linhas e 7 palavras por linha;
* Evite abreviacdes;

* Em tabelas de 2 colunas, use no maximo 4 linhas;

* Refaca tabelas publicadas, se inadequadas;

* Em graficos de barra, use no maximo 8 barras por slide;

* Se for mostrar dados de outros autores, coloque a referéncia;

¢ Cuidado com a animacao! Nao coloque elementos de animacao que tirem a
atencao do publico.

Treinamento prévio

* Reserve alguns minutos para treinar;

* Treine primeiro sozinho, depois com outras pessoas.

Ambiente e recursos

* Conheca o local de apresentacao previamente;

¢ Conheca os recursos do local.

Dicas para o dia da apresentagao

* Chegue cedo;

* Apresente-se ao coordenador,;

¢ Teste o material visual no local;
e Cheque o data-show;

e Controle a luz;

e Posicione-se.



APENDICE 8 - Modelo do CD
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@_instanewton

ﬁ [centrouniversitarionewtonpaiva

0 @newtonpaiva

newtonpaiva.br

Belo Horigonte e regido metropolitana:

31 4042.9488

Outras Localidades

0800 942 9800

L7

Newton

Quem se prepara, ndo para.



